
 يةدلسعوا لعربيةا لمملكةا
 لتعليما وزارة

Kingdom of Saudi Arabia 

Ministry of Education 

UMM Al-Qura University 

College of Engineering & 

Islamic Architecture 

 ىلقرا أم جامعة
 لإسلاميةا رةلعماوا لهندسةا كلية

 

 لتقریرا منف لھدا

 لتقریرا دةجو

 محتویاتھو لتقریرا كتابة تنسیق

 
 

 
 
 

 

 رةقدسیظھر  يلذا ووھ .مفصل بشكل لمھنیةا یررلتقااكتابة  ریقةط لیتعلم لطالبا ادعدإو ھ لتقریرا من لرئیسيا فلھدا

 لتقریرا رھجو .لمعلومةا توصیلو صلالتوا في لعامةا تھرامھا تطویرو دةمحد تمعلوما تقدیم على لطالبا

 بلمطلوا لطالبا بھ مقا يلذا لعملا صفو وھ لتيا راتلمھاوا ،تعلمھا لتيا تلتقنیاوا ،یبھرتد ةفتر لخلا

 .خبرتھ من ستخلصھاا لتيا تلاستنتاجاوا عملھ بیئة لىإ قدمھا لتيا تلإسھاماوا، كتسبھاا

 

 

 طللنقا ضحالوا لفھما على رئلقاا تساعد بطریقة مرتبو منطقي بشكل لنھائيا لتقریرا تنظیم نیكو أن یجب 1.

 2. .لتقریرافي اردة لوالتفصیلیة ا

 على لتقریرا في تلمناقشاا تركیز یتمو .ةموجزو ضحةووا بطةامتر نتكو أن یجب لتقریرا في ضیعالموا

 3. .لمصنعاخل دالعمل ا

 لتقریرا في لبیانیةا ملرسووا اوللجدا .ورةلضرا عند بیانیة مسوور مناسبة اولجد لتقریرا یتضمن أن یجب

 4. .تصنف بشكل صحیحوترقم أن یجب 

 خلیةالدا یررلتقاأوا جعامر من ذةمأخو نتكو أن یجب فیھا یبرلتدا تم لتيا لشركةا عن مقاوأر حقائق أي

 .لتقریرا في ینھاوتدو لخا، للشركة

 .مناسبا لكذ نكا حیثما جعالتقریر مرافي  یوضع أن یجب 5.

 

 

 :لتاليا لتنسیقا لتقریرا یتبع أن ضلمفترا من
 

 .سیةرالدا لسنةوا لتخصصا كرذ مع لحالیةا لجامعیةا لمرحلةا .لمؤلفا سموا ،لتقریرا انعنو :انلعنوا صفحة  1.

 ).انلعنوا صفحة ترقیم لا یتم( فیھا یبرلتدا تم لتيا لشركةا سمإ
 

 یتم .بأكملھ للتقریر اموجز ملخصا یضم لقسما اذوھ ):ةحدوا صفحة من قلأ نیكو أن یجب( لتقریرا ملخص  2.

 صفو یبرلتدا نمكا ،لشركةا( ).لكذ لىإ ماو ،لموقعوا ،لقسما تلخیص یتم لأنشطةوا یبرلتدا افدأھ

لمكتسبة من دة الإستفاة والخبرالرئیسیة من العناصر اصف ویتم ، لكذلى إبالإضافة  .لشركةافي زات لإنجاوا

ریقة طمثل ء شیاأصف وقد یتم ل، لمثااعلى سبیل (لغیر تقنیة والتقنیة ات الخبراصف وبحیث یتم  .یبرلتدا

 دراتمباو ء،لعملاا مع لتقنیینا فینظلموا تفاعل ریقةوط ،لشركةا في معا ادلأفرا عمل ریقةط ،لمؤسسةا یكلةھ

 )لخا ،لوحظت لتيالشركة ا
 

 جھھأو  شخص يلأ نلعرفاوا لشكرا لطالبا فیھ میقد يلذا ريلاختیاا ءلجزا وھ اذھ ):ريختیاا( تقدیرو شكر  3.

 .لتقریرا ادعدوإ یبرلتدا ةفتر لخلا نصیحةأو/و ةمساعدقدمت 
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م لأقساایوضح ي لذوا(ت لمحتویاول التقریر على جدي ایحتوأن یجب  :اوللجدا /ر لصوا /ت لمحتویاول اجد 4.

ر لصوا ینوعنا جمیع تلخص لتيوا( للأشكاوا ربالصو قائمة ،)قسم لكل تلصفحاا مقاوأر للتقریر لرئیسیةا

على ي لتي تحتووا(لتقریر اجة في رلمداول الجداقائمة و )جد فیھاالمتوالصفحة اقم رلتقریر مع افي ل لأشكاوا

 انلعنوا صفحة اعد تلصفحاا جمیع دسر یتم أن یجب ).فیھا جدالمتوا تلصفحاا مقاأر مع اوللجدا ینوعنا

كل  سفلأ سطو في مانیةولرا مقاربلأ تلمحتویاا تصفحا ولجد ترقیم یجب .تلمحتویاا تصفحا ولجدو

ورد سوفت ومیكر :تذكر( .ًسابقارة لمذكوالتقدیر والشكر اجت صفحة إذا أدر "iii"أو "ii"من ءا بد، صفحة

 )لخاصیةه اذام ھستخداتتعلم كیفیة أن علیك  ..ً تلقائیات لصفحام اقارئم لك بأالقوایستطیع عمل 

 

 .اھمعنا كرذ مع لتقریرا في لمستخدمةا راتلإختصاا كل دسر یتم لقسما اذھ في :اتلمختصرا ولجد  5.
 

 أن لكن ینبغي، وصفحتین وزیتجا لاأ ینبغيو .للتقریر ةو توفیر مقدمة موجزھ لقسما اذھ منف لھدا إن :مقدمة  6.

 :لتالیةا ضیعالموا تشمل أن ینبغيو ،كلمة 300 من فیھ نىدلأا لحدا نیكو

 لتيا لشركةا ملأقسا یةدارلإا ملمھاوا موقعھا ،لشركةا لطبیعة ضحوا موجز ضعر :لشركةا عن خلفیة  .أ

 .ب .یبھ فیھارلطالب تدى اجرأ

 ملمھاوالشركة الطالب في ایفة ظلو )بطریقة غیر تقنیةض یعر(م صف عاو :لموجھھ للطالبت المھماا

 .لیھإ كلتأو لتيا

 .ربلمتدا للطالب زاتلإنجاوا هلمرجوا یبرلتدا افدھلأ صفو :یبرلتدا من فلھدا .ت

 

لطالب ا هنجزأ يلذا لعملا یصفو .لتقریرا ىمحتو رھجو یشكل لقسما اذھ ):لتقریرا صلب( لفنيا ءلجزا 7.

ت لیاولمسؤوا ،قدمھا لتيا تلإسھاماوا ،كتسبھاا لتيا راتلمھاوا ،تعلمھا لتيا تلتقنیاوا ،یبھرتد ةفتر لخلا

 ذات ىلأخرا تلمعلوماا جمیعو لمتبعةا لسلامةا اءاتجروإ ،)تجدو إن( لمستخدمةا اتلمعدوا لمفترضةا

 تفاصیل على يتحتو أن یجب .لصلةا حلالمرا لفنیةا لأنشطةا لجمیع صفو مع یبرلتدا من لمختلفةا

، لتوضیحیةم الرسوالك ذلتقنیة بما في التفاصیل اعلى كل ي یحتوء لجزا اذأن ھكما  .نھادولتي یؤایة دارلإوا

مرقمة ن تكوأن یجب ه ذوھا ھغیراول ولجدوالبیانیة م الرسو، وامجالبرارات اصد، وإمجالبرت، والادلمعاوا

جل أمن ور لمحاالمقاییس على ات، والوحداضع ویجب  .لیھاع إلرجوالتسھیل ان بعنوأو  /و ضح وابشكل 

لتقریر امناسبة لطبیعة ى خرت أترتیبااب أو أي بول وألتقني في شكل فصوء الجزایمكن تقدیم  .لفھماتسھیل 

على دا مشد، یبرلتدل التي نفذتھا خلا، والشركةى ایع لدرلمشاابیعة أو طلعمل اصف مفصل لطبیعة و .لفنيا

لمستخدمة في الأسالیب وع، والمشراف ادأھصف و .یبرلمتعلقة بالتدالھندسیة انب الجواممكن من ر كبر قدأ

 لاو .بالشركة خاصة ملكیة تمعلوما أي عن ءلجزا اذھ في لكشفا یتم لا .زاتلإنجاوا وع،لمشرا مع لتعاملا

 .للشركة سابقة یررتقا أو تمقترحا من رهمكر أو رةمصو ادمو أي رجتد أن ینبغي

 للفصل تتقسیما 3- للفصل مقدمة 2- لفصلا انعنو 1- :لتاليا على يیحتو أن یجب ءلجزا اذھ في فصل كل

 .للفصل خاتمة 5- )فرعي تقسیم كل یرقم( فرعیة تتقسیما 4- )تقسیم كل انعنو یرقم(
 

 نلصلة بشأج ذات استنتاأي اضع وكما یتم  .لقسما اذھلتقریر في اضع خلاصة ویتم  :تلتوصیاوالخلاصة ا 8.

ن بشأت توصیا، وأي عیوبھه ویاامزویبي رلتدالبرنامج امیة وأھ دة ،لموجوت التقنیا، انجزي ألذالعمل ، وایبرلتدا

 صلخاالصیفي ایب رلتدة اتلخیص فائد .ىلأخرءة البنات احاالاقترت والتعلیقاوالبرنامج اكیفیة تحسین 

 من لطالبا تعلمھ ما تلخیصً یضاأ یتم .لتنظیمیةوا لفنیةا لناحیةا من اءسو ،لھندسةا للمھنة فھمك عجلة فعد في
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 رتجد .یتكودرا معرفتك على بھا لتأثیرا تم لتيا لطریقةوا یبرلتدا من لمكتسبةا ئدالفوا مناقشةو لتجربةا هذھ

 .یبيرلتدا لبرنامجا لتحسین تحااقتروا صلخاا لتعلیما في رقصو أي لىإ ءلجزا اذھ في یضاأ رةلإشاا
 

 .لتقریرا خلدا جعاللمر سلإقتباا یوضحو .جعالمرا من قائمة توفیر یجب :جعالمرا  9.

 :مختلفة درمصا من لمرجعا كتابة ریقةط لمعرفة لتالیةا قعابالمو لاستعانةا یمكن

 http://www.lib.unimelb.edu.au/recite أو

http://library.canterbury.ac.nz/services/ref/asce.shtml 

 )لإنترنتا من مھاستخدا كیفیة تعلم .. لك ءلجزا اذھ عمل یستطیع Endnote برنامج(

 

 .لتقریرا جسم في جةرلمدا غیرو لتقریرا في لمستخدمةا لعناصرا تتضمنو :لملاحقا 10.
 

 صفحة لكذ في بما لتقریرا الوط تستمرو لنصا من لىولأا لصفحةا على "1" ضعو یتم :تلصفحاا ترقیم 11.

 متباعد دوجمز لنصا نیكو أن یجب .لنصا في صفحة كل من لسفلىا لجھةا على مقارلأا هذھ نتكو .جعالمرا

.(Double Spacing) 

http://www.lib.unimelb.edu.au/recite
http://library.canterbury.ac.nz/services/ref/asce.shtml
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 لطالبا لیھإ لمنتميا لقسما قبل من لنھائيا لتقریرا تقییم سیتم

 

 :لتاليا لنحوا على لنھائيا لتقریرا تقییم سیتمو

 

 ):یفيظلوا یخرلتاا( وللأا ءلجزا

 

 ؟ لتقریرا في لكذ حضوو ىمدوفیھا  ربتد لتيا لشركةا بیعةط لطالبا یفھم لھ  .أ

 ؟بأكملھا للمنظمة لناجحا لعملا في لكذ یسھم كیفو ،فیھا ربتد لتيا دارةلإا یفةوظ لطالبا یفھم لھ .ب

 ؟لشركةا في ىلأخرا لعملیةا ائفظبالو علاقتھاو لعملیةا یفتةوظ لطالبا یفھم لھ .ت

 ؟یبرلتدا من لرئیسيا فلھدا لطالبا یفھم لھ .ث

 .لبرنامجا دةجو نبشأ ءةلبناا تلتعلیقاا لىإ ینظر فسو ،لكذ لىإ بالإضافة .ج
 

 

 ):لمھنيا یبرلتدا( لثانيا ءلجزا
 

 ؟لتقریرا في ضھولمعرا لتقنیةا طللنقا ضحوا فھم على للحصوا رئلقاا یساعد لوھ منطقي لتقریرا تنظیم لھ  .أ

؟ منطقیة لنھایة للوصوا لىإ نقاشھا تمو مكتوبة لتقنیةا طلنقاا لھ ل،لمثاا سبیل على ،لإكتمالیةا .ب

مش الھووا ةلأعمدا ینوعنا لھ .صحیح بشكل دةمحد اتلوحدا لھ ؛صلة وذات اتنظیما جید منظمة اوللجدا لھ .ت

 جع كافیةاللمردات لاستشھاال ؛ ھنصیة مطولةت حاولى شرع إلرجورئ دون القاایمكن فھمھا من قبل اردة لوا

 .؟ ثلك مناسبان ذموضوعھ حیثما یكوو

 ل یمكن فھموھلمناسبة مستخدمة این ولعناال ؛ ھضحةور والمحااي ھ .؟صحي ترقیمھا بشكلولبیانیة م الرسوال ھ

 لوھ دة،موجو لمناسبةا لمرجعیةا داتلاستشھاا لھ ؟عنھا بلمكتوا لنصا علرجوا دون لبیانیةا للأشكاا

 في تلنقاشاا تتبع تلتوصیاوا لخاتمةا لھ ف؟كا بشكل ضحةوا ،مھااستخدا حین ،لصناعیةا تلمصطلحاا

 ؟لتقریرا

؟ لمضیفةا لمنظمةا أو یبيرلتدا لبرنامجا لتطویر متماھبالا ةجدیر تحااقترا أي لطالبا حقق لھ .ج

 دعد نتكو أن متوقع ؟للتقریر لفنيا ءلجزا في ضةولمعرا تلموضوعاا في لنظرا مع لمقبو لتقریرا لوط لھ .ح

 .ربلمتدا تعبیر من مكتوبة لأقلا على تصفحا 10 على ةمقتصر لتقریرا في لتقنيا ءلجزا تصفحا

 علیھا یررلتقاا تقییم یتم طنقا


